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Kiém tra viéc chip hanh ky cwong hanh chinh, dao dirc cong vu,
van hoa giao tiep, trach nhi€ém cong vu ctia can b§, cong chirc, vién chirc
Trudong Dai hoc Pong Nai ndm 2018

‘Thuc hién chi dao ctia Cong vian sb 3734/UBND-VX ng:'?ly,17/05/2013 cua UBND
Tinh vé viéc thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, cai tién 1€ 16i 1am viéc va néng cao
dao durc cong vu trong can b, cong chirc, vién chirc;

Cén ctr Ké hoach s6 40/KH-UBND-TT ngay 06/01/2015 ctia Uy ban Nhan dén
tinh Dong Nai v€ viéc thuc hién ndm “Ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vu” trong thi
hanh nhiém vu cua can bg, cong chirc, vién chirc;

Cin clr cong vin sb 2008/SNV-TT ngay 05/10/2016 ciia S& Noi vu vé viée td
chic tri‘én khai thyc hién Chi thi s6 23/CT-UBND ngay 28/09/2016 ctia Chu tich UBND
Tinh Dong Nai,

Cin cfr Quyét dinh s 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 ctia B Noi vu vé viée
ban ‘hénh Quy tdc tng x1r cua cén bd, cong chirc, vién chirc 1am viée trong by may chinh
quyén dia phuong,

Trudong Pai hoc Déng Nai x4y dung ké hoach Kiém tra céng vu nam 2018 nhu
sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc thuc hién nghiém tic, c¢6 hiéu qué viéc kiém tra cong tac thuc thi cong vu
cua can by, vién churc, d¢ nang cao trach nhi¢ém, ky ludt, ky cuong hanh chinh cta
Trudng Dai hoc Pong Nai trong ndm 2018.

Phat hién, kién nghi Ban Giam hiéu Trudng chén chinh nhitng thiéu sot, khuyet
diém va xtr Iy nhing vi pham trong thyc thi cong vu; vi pham cac quy dinh vé quy tic
ung xu, dao dirc cong vu, van hoa giao tiép; vi pham quy ché, ndi quy co quan, thoi gian,
gitr gidc 1am viée, hoi hop, giéng day; gdy kh¢ khan, phién ha, sach nhiéu ddi cong dan,
sinh vién trong qua trinh tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. Yéu ciu
- Dam bao chinh x4c, khéich quan, trung thuc, dung phép luét.

- Lanh dao céc don vi truc thudc cco trach nhiém phéi hop va tao diéu kién dé
cong tac kiém tra cong vu ctia Truong dat két qua tot nhat.

IL. POI TUQNG, NOI DUNG, PHUONG PHAP KIEM TRA
1. Péi twgng




, - Céac don vi tryc thudc Truong (Phong, Khoa, Trung Tam, B mon tryc thudc,
Truong PTTH Su pham).
- Can bo, cong chuc, vién chitrc va nguoi lao dong lam viéc tai cac don vi trong
Nha trueong.
2. Ngi dung

- Klem tra viéc chdp hanh céc quy dinh v& quy tic Ung xu, dao dirc cong vy, van
héa giao tlep, trong d6 tap trung cdc ndi dung: thoi gian, gior gide 1am viéc, hdi hop, giang
day, quy ché, ndi quy co quan, viéc deo thé can bo, vién chirc trong gid 1am viéc, gid 1én

16p.

- Kiém tra viéc bao céo, xin phép lanh dao khi ving mit hogic di cong tic theo quy
dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién ché do théng tin, bio c4o cho nha trurong (ddy di va ding
thoi han).

- I§iém tra viéc thuc hién ché d6 hoi hop cta Truong va cac don vi truc thudc (vé gior

giac, siso).

- Kiém tra viéc cip nhat thong tin hoat dong va lich cong tac cua don vi trén website.

- Kiém tra viéc cip nhat thong tin vién chirc trén phén mém ndi vu

- Kiém tra viéc deo thé cOng chire khi thuce hién nhiém vu.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé nghia vy, nhitng viéc can bd, cdng chirc,
vién chirc phai lam va khéng dugc 1am.
3. Phwong phap

Céc hinh thire kiém tra: Kiém tra dot xuét (khong béo trudce) va kiém tra dinh ky

theo ké hoach (c6 bdo trudc). Viée kidm tra dot xuét duoc tién hanh thuong xuyén trong
nam.

T6 Kiém tra xay dung ké hoach chi tiét va chu tri hoat dong kiém tra cong vu dbi
Vi can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng theo cic ndi dung ctia Ké
hoach nay.

T6 Kiém tra duge yéu cdu cac don vi, c4 nhén 1a déi tuong kiém tra céng vu bao
céo, giai trinh, cung cip kip thoi, diy da, chinh xé4c cac  thong tin, tai liu lién quan dén
ndi dung kiém tra cong vu va phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, trung thuc cua
thong tin, tai lidu d4 cung cép.

T4 Kiém tra 14p bién ban ghi nhan két qua kiém tra va béo céo, d& xuit véi Hiéu

trudng két luan, xir Iy nhimg trudng hop can bg, cdng chire, vién chirc vi pham trong qua
trinh thyc thi cong vu.

T6 kiém tra téng hop két qua kiém tra cac dot, bao cdo Ban Giam hiéu va luu trit
theo quy dinh.

IIL. LICH KIEM TRA CONG VU PINH KY NAM 2018
Dot 1: Thang 01/2018
Dot 2: Thang 04/2018.
Dot 3: Thang 07/2018.
Dot 4: Thang 10/2018.




IV. PHAN CONG NHOM KIEM TRA

Nhom Cac thanh vién Kiém tra cic dom vi
Pham Van Thanh , . L
1 Nguyn Vin Tudn - Céac Phong chirc néng.
, |Vo Héng Phuc - Céc Khoa.
bing Minh Thu - Trudong PTTH Su pham
; |LéHai Yén - Céc B mén truc thude.
Phi Hitu Hao - Cac Trung tam.

D¢ nghi Trudng céc don vi va cac ca nhan cé lién quan thuc hién nghi€ém tuc Ké
hoach nay./.

Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- T4 kiém tra cong vu;
- Céac don vi truc thudc;
- Luu VT, TC-HC.

TS. Trin Minh Hing



